
Easy Com Co.    
 

 
 
 

  به نام خدا
  
  
  
  
  
  

  كتاب كار
  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم

  
  

  ويراست نهايي
85بيست و هشتم فروردين ماه 



Easy Com Co.    
 

 
 
 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

اين صفحه عمداً خالي گذاشته شده است



Easy Com Co.    
 

 
  :فهرست مندرجات

  
 4.............................................................................................................................پيشنهاد پروژه

 12...................................................................................................................شرح خدمات پروژه

 19...................................................................................................................................قرارداد

 22................................................................................................................نمودارهاي جريان داده

 30............................................................................................................نمودارهاي منطق پردازشي

 36.........................................................................................................نمودارهاي ارتباط موجوديت

 44.......................................................................................................واسط كاربري سيستم دبيرخانه

 106.....................................................................................نمودارهاي ترتيب گفتگوي سيستم دبيرخانه

 110......................................................................................................................ربريراهنماي كا

 129.......................................................................................................................جلساتصورت

 ٣



Easy Com Co.    
 

 
  به نام خدا

  
  
  
  
  
  
  
  

  يپيشنهاد پروژه

  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
  دي، علي دبيرمقدم مسعود مشرف جوا

  
  

  ويراست سوم
84ماه هشتم ابان

 ٤



Easy Com Co.    
 

 
 
 

  :فهرست مطالب
  
 6....................................................................................................................ي اجرايي خلاصه-1

 6................................................................................................................................ رويكرد-2

 6......................................................................شده هاي انجام  سوابق شركت و مشخصات پروژه-2-1

 7..................................................................................................................  راهبرد گروه-2-2

 8................................................................................................................  توضيح پروژه-2-3

 8.................................................................................................................هاي پروژهقابليت

 8................................................................................................................نيازمنديهاي پروژه

 8...................................................................................................................  روند پروژه-2-4

 10..............................................................................................................  اطلاعات مالي-2-5

 10...........................................................................................................ها  برآورد ريسك-2-6

 10............................................................................................................................ها پيوست-3

 ٥



Easy Com Co.    
 

 

 ي اجرايي خلاصه-1

اي در جريان بارها اتفاق افتاده كه نامه. كننده استبر و خستهها اغلب فرايندي زماننگاري در سازمانفرايند نامه
ها چرخش بيهوده و عدم رسيدگي به موقع، مشكلي بزرگ را دامن زده كه موجب بوروكراسي سازماني پس از مدت

هاي اداري را توان هم گردش نامهبا مكانيزه سازي اين سيستم، مي. جهي نيز گرديده استصرف هزينه و زمان قابل تو
 .تسريع كرد و هم در موقع بروز مشكل آن را به سرعت رديابي نمود

مكاتبات هدف از اين پروژه، طراحي ثبت گردشه منظوراين سيستم ب.  استي الكترونيكي يك سيستم دبيرخانه 
كارگيري يك واسط كاربر ساده و با تعبيه هب بااين سيستم . مستندات اداري و فني تهيه شده استاداري و تهيه آرشيو 

از اسناد و فهرست آنها در  گيريها و گزارش براي ثبت و جستجو در مكاتبات و آرشيونوين، راهي ،امكانات مناسب
.كندميسازمانهاي كوچك و بزرگ ايجاد 

  :گرددتر در ذيل بررسي ميرسد كه به صورت جزئيو راه حل به نظر ميسازي چنين سيستمي دبراي پياده
ي كاربردي  كه برنامه(LAN)ي داخلي هاي موجود در شبكهسازي سيستم بر روي سيستم يك روش، پياده-الف

را از طريق هاي خود توانند نامهبه اين ترتيب افراد مي. اندلازم براي اين منظور را نيز روي سيستم خود نصب كرده
  .ي كاربردي و به كمك سرور به يكديگر ارسال نماينداين برنامه

ي  روش ديگر، مبتني بر وب بوده و در آن هر كاربر تنها با استفاده از مرورگر خود به سروري كه برنامه-ب
مد نظر خود ارسال ها را به فرد يا گروه كاربردي لازم قبلاً روي آن  نصب شده، متصل گرديده و از اين طريق پيام

  .  نمايدمي
سازي شده، سبك كردن بار سمت كاربر سازي كاربر از بستر پيادهبه دلايل متعددي از جمله تلاش در جهت مستقل

هاي تكنولوژيكي روز و انتقال آن تا حد ممكن به سمت سرور، امكان گسترش سيستم در آينده و همگامي با رويكرد
و تا حد چشمگيري پاياتر است؛ لذا شركت ايزي كام، راه حل دوم را براي اجراي اين پروژه تر حل دوم منطقيدنيا، راه

  .دهدپيشنهاد مي

  رويكرد-2

  شدههاي انجام  سوابق شركت و مشخصات پروژه-2-1
 و با هدف مشاركت در رشد و توسعه صنعت كشور و تلاش در جهت 1384شركت ايزي كام در اوايل مهرماه 

هاي امعه اطلاعاتي و همگامي با رشد فناوري اطلاعات در ساختار مديريتي كشور با تكيه بر توانمنديدستيابي به ج
- هاي آن به شرح زير ميداخلي با استفاده از تجربيات روزآمد جهاني تاسيس شده كه مشخصات و چارچوب فعاليت

  :باشد
ها، مراكز و ر سازماني فناوري اطلاعات و ازتباطات دمشاركت و مديريت و مهندسي توسعه •

 هاي موجودشركت
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 افزار و تكنولوژي اطلاعاتي مهندسي نرمها و مطالعات راهبردي و كاربردي در زمينهانجام پژوهش •

 افزاري فناوري اطلاعات و ارتباطات و نرمهاي حوزهمديريت و مشاوره و نظارت بر اجراي پروژه •

 موزشي و غيري آتوليد محتواي الكترونيكي مورد نياز حوزه •

 ي فناوري اطلاعاتهاي حوزهشناسايي و ترميم و معرفي محصولات شركت •

ي هاي ديگر و ارائهها و سازمانشركت هاي فني مورد نياز مؤسسات، جذب، آموزش و تربيت نيرو •
 خدمات كاربردي، فني و بازاريابي به آنها

هاي ها و نظامي محصول فرايندنههاي علمي، فني و اقتصادي در زميطراحي، اجرا و مديريت طرح •
 هاي صنعت الكترونيك و انفورماتيكافزاري و سخت افزاري واحدپشتيباني نرم

 هاي در دست اقدامافزاري طرحافزاري و نرمهاي مالي، بازرگاني و پشتيباني سختانجام فعاليت •

هاي فني، ز انجام همكاريالمللي براي اخذ نمايندگي و نيهاي بيننامهها و موافقتعقد قرارداد •
 ي موضوع فعاليتتجاري و مديريتي در زمينه

 هاي ترويجي براي تحقق اهداف شركتاي، مطالعات كاربردي و فعاليتهاي مشاورهانجام فعاليت •

هاي اطلاعاتي و ارتباطي در سازي، انتقال و بومي سازي فناوريهاي لازم براي مستندانجام فعاليت •
  شورداخل و خارج از ك

ي عملي  دانشجوي مهندسي كامپيوتر دانشگاه شريف بوده كه داراي تجربه3ي اين شركت متشكل از هيئت مديريه
  .باشندهاي فناوري اطلاعات ميي كار مفيد در سازمان سال سابقه2هاي مبتني بر وب و نيز نويسي سيستمبرنامه

هاي اطلاعاتي مدرن، تحليل افزار، آشنا به سيستمم نر- دانشجوي سال سوم مهندسي كامپيوتر:محمد مهدي صادق
- ، برنامه++C و Java ،PERL ،Cنويسي هاي برنامهافزاري و آشنا به زبانهاي نرميافته، كنترل پروژهو طراحي ساخت

  ...نويسي موبايل، توپولوژي و 
گرا، نويسي شئي برنامهها دانشجوي سال سوم مهندسي فناوري اطلاعات، آشنا به زبان:مسعود مشرف جوادي

هاي الكترونيكي ايمن، وب معنايي، ي پرتال، سيستمافزاري، توسعههاي داده، گرافيك نرمهاي تحت وب، پايگاهفرمپلت
XML ،XSL ،DTD ،HyperContent و ...  

ريت هاي اطلاعاتي مجتمع، مدي دانشجوي سال سوم مهندسي فناوري اطلاعات، آشنا به سيستم:علي دبيرمقدم
هاي افزار، سرويسگرا و ساخت يافته، مهندسي نرمنويسي شئهاي برنامهگرا، زبانپروژه، پرتال، تحليل و طراحي شئ

  ...الكترونيكي و 
  

    راهبرد گروه-2-2
  :توان به موارد ذيل اشاره نمودهاي ارائه شده توسط اين گروه مياز مهمترين راهبرد

ها با استفاده از تكنولوژي افزاري نرم بر كشور و تلاش در راستاي توسعهفعاليت بر اساس شرايط بومي حاكم •
 .بازمتن
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  هاي سنتي در قالب مدرن، با سرعت و كيفيت بالاي سرويسارائه •
 تدوين مستندات تفصيلي و تحليل اصولي پروژه در جهت تسهيل توسعه و پشتيباني از سيستم در آينده •

  

    توضيح پروژه-2-3

  :پروژههاي قابليت
قابليت اضافه كردن كاربر، جستجو، ويرايش كاربران موجود: مديريت كاربران • 

ها به صورت قابليت اختصاص نقش به گروه، افزودن كاربر به گروه، جستجو، تعريف گروه: هامديريت گروه •
 سلسله مراتبي

هاي مختلفها و گروهقابليت افزودن نقش، تعيين سطوح دسترسي بر اساس نقش: هامديريت نقش • 
)هاي گروههمه(ها به فرد يا افراد موجود در سازمان ارسال نامه: هاي درون سازمانيارسال نامه • 

ارسال نامه به بيرون سازمان، از طريق دبيرخانه: هاي برون سازمانيارسال نامه • 
راد موجود در قابليت بارگذاري فايل و اختصاص دادن حق دسترسي به فرد، اف: سيستم اشتراك گذاري فايل •

 هاي مختلفگروه، يا گروه

رساني اعضاي يك گروه كه دسترسي به آن تنها توسط اعضاي آن گروه ميسر محلي براي اطلاع: تابلو اعلانات •
 .باشدمي

هاي ها، در زمانها، بايگاني و در صورت لزوم بازيابي آنبراي محافظت از نامه: سيستم بايگاني و پشتيبان •
 .شودها پشتيبان تهيه ميسيستم از آنمشخصي توسط اين 

  

  :هاي پروژهنيازمندي
  :يك سرور داراي

 CPU 2.5~3GHz, 1~2 GB of RAM, 60~80 GB for: افزاري معمولي شاملامكانات سخت •
HDD, 1.2 GB BandWidth, … 

 و MySQL ،Tomcat 5.0 ،Javaافزاري،  نرمFirewallسيستم عامل لينوكس، : افزاري شاملامكانات نرم •
JRE 

  . نصب باشدNetScape يا IE ،Mozilla ها، تنها كافي است يك مرورگر سازگار مانند clientدر سمت 
  

    روند پروژه-2-4
ي ها و درك صحيح از مراحل مختلف، پروژه موجود به هفت فاز مختلف موجود در چرخهبراي تسهيل در انجام فرايند

  :باشد ميافزار شكسته شده كه به شرح ذيلعمر نرم

 ٨
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  يك هفته-شناسايي و انتخاب: فاز اول •

ها را ارضا هايي كه آنها، پايگاه داده و تكنولوژيهاي اطلاعاتي و تعريف سيستمدر اين فاز، شناسايي نياز
 .گيردكند، صورت ميمي

  يك هفته-ريزيشروع و برنامه: فاز دوم •

سنجي مالي، زماني، فني و عريف شده، امكانهاي تي پروژه بر اساس معياردر اين فاز، امكان ادامه
ي پروژه ها و دامنهگيرد و مستندات كلي مربوط به پروژه كه در مورد نيازعملياتي مورد بررسي قرار مي

 .شودكند، آماده ميبحث مي

  چهار هفته-تحليل: فاز سوم •

ي پروژه، اهداف يات دامنهسازي انتظارات كاربران از سيستم در حال توسعه، ريز جزئشناسايي و مستند
هايي است كه هايي كه در پروژه بايد صورت پذيرد، از قسمتهاي سيستم و تأكيد بر فرايندسازماني، نياز

 .شوددر اين فاز به آن پرداخته مي

  سه هفته-طراحي منطقي: فاز چهارم •

ا مورد چالش قرار داده و اين فاز با نگرشي مستقل از تكنولوژي مورد استفاده، ابعاد گوناگون سيستم ر
 .كشدتوصيفي كلي از سيستم را به تصوير مي

  سه هفته-طراحي فيزيكي: فاز پنجم •

تر هاي مناسب، با جزئيات دقيقتوصيفات تدوين شده در فاز قبلي با نگرشي فني و پس از انتخاب ابزار
گيري و انتخاب اين  تصميمهاي سازمان و تكنولوژي روز برمسلماً سياست. گردددر اين فاز ارائه مي

 .ها، تأثيري انكار ناپذير داردابزار

  نه هفته-سازيپياده: فاز ششم •

هاي صورت ي اقلام قابل تحويل پروژه بوده و در آن بر اساس تحليلي اصلي تهيهپياده سازي، مرحله
ه و مورد ارزيابي گرفته در مراحل قبلي، سيستم مورد نظر بر اساس تكنولوژي پذيرفته شده توسعه يافت

 .گيردقرار مي

  دوازده هفته-نگهداري: فاز هفتم •

هاي لازم از سيستم طراحي شده، در اين فاز پشتيباني. باشدداري مياز مهمترين فازهاي پروژه، فاز نگه
آوري به سيستم جديد، رفع مشكلاتي كه تاكنون ها به رويآموزش افراد موجود در سازمان و ترغيب آن

براي كسب بهترين نتيجه، اين . پذيردهاي جديد صورت مياند و تطبيق سيستم با نيازپنهان ماندهاز چشم 
  .باشدفاز نيازمند گذر زمان مي

ها مستندات لازم گردآوري و تأليف شده و در آينده براي اعمال تغييرات لازم و بازمهندسي سيستم در در هر يك از فاز
 .گيرند مورد استفاده قرار مي(rollback point)زگشت ي باحال پيشرفت به عنوان نقطه
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 ١٠

  اطلاعات مالي -2-5
آن  % 45 آن پـس از عقـد قـرارداد،          ٪20 ميليون ريال هزينه مستقيم، برآورد شده است كه          21براي اين پروژه، مبلغ     

يد حـسن انجـام     آن نيز پس از تأي    % 10 آن پس از تحويل نهايي پروژه و         ٪25پس از تحويل و تأييد پروتوتايپ مربوطه،        
  .كار پرداخت خواهد شد

  :باشدهاي اين پروژه نيز به شرح ذيل ميجدول صورت هزينه
  

)ريال(هزينه مرحلهرديف
000/000/3)امكان سنجي و طراحي عملياتي(اول 1
000/000/4)طراحي و اجراي زير ساخت(دوم 2
000/000/8)هاي اطلاعاتيطراحي و اجراي سيستم(سوم 3
000/000/6)زدايي و تحويل نهاييآزمون، اشكال(چهارم 4

000/000/21)ريال(جمع كل 

 

  هاي احتماليعدم برقراري ارتباط مناسب ميان كاربران و سيستم به علت پيچيدگي

اي و الزام به تغييرات مداوم آنهاهاي دادهعدم امكان طراحي بهينه و نهايي نيازمندي

هاي جديد به محصولهاي سازمان و لزوم اضافه شدن قابليتبرآورده نشدن نياز 

  :رو گردد مذكور با ريسك ها و موانع ذيل روبه

 

  ترونيكيي الكي دبيرخانههاي پروژهنمودار گانت فاز

يش نرفتن پروژه طبق برنامه ريزي انجام شدهپ

رسد روند اجراي پروژهبه نظر مي

تغييرات سازماني 

  ها  برآورد ريسك-2-6

 ها پيوست-3

• 

• 

• 

• 

• 
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  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم
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  مقدمه. 1
پيشرفت فناوري، دفاتر اداري را نيز به . باشدهاي بشري نميهاي سنتي جوابگوي نيازبا رشد تكنولوژي ديگر روش
 صورت الكترونيك و مجازي انجام هايشان را بهامروزه تعداد دفاتري كه تمام كار. بردسمت الكترونيكي شدن پيش مي

افراد در سرتاسر دنيا . اند امروزه بسيار مرسوم شدهPaperlessدفاتر .  دهند از مرز چند صد هزار فراتر رفته استمي
شان را از طريق اينترنت دنبال هاي شغليهايشان بنشينند و به راحتي فعاليتي اينترنت در خانهتوانند از طريق شبكهمي
  .ها نيز بسيار مؤثر است اين فرايند در كاهش هزينه.كنند

ها و مؤسسات كشور به سمت مكانيزه شدن ي سيستم الكترونيكي دبيرخانه نيز در راستاي سوق دادن شركتپروژه
نگاري، هاي كلي اداري از جمله نامهكند با فراهم آوردن يك بستر مناسب و كاربرپسند فرايندتعريف شده و تلاش مي

هاي جويي در مصرف كاغذ، زمان، هزينهاين فرايند موجب صرفه. را به صورت الكترونيكي صورت دهد... گاني و باي
ها و مؤسساتي كه مايل به حركت در راستاي گردد و از اين رو براي تمام شركتجاري و از همه مهمتر زمان مي

  .گرددمدرنيزاسيون هستند اكيداً توصيه مي

  اهداف پروژه. 2
  :توان به موارد زير اشاره نمودمي پروژهاهداف اين طور كلي از مهمترين به 

جويي در زمانصرفه .1 
جويي در مصرف لوازم اداريصرفه .2 

هاي اداري براي تمام افراد سيستمامكان رديابي مسير نامه .3 
هاي بوروكراسي سازمانامكان مونيتورينگ وپايش فرايند .4 

ها ارتقاي سطح كارايي در شركت .5 
  هاي سازمانهاي اتوماسيون ساير بخشگذاري در سيستمبراي سرمايه انگيزهد يجاا .6

  

  محدوده پروژه. 3
  :كندهاي زير را ارائه ميپروژه سيستم دبيرخانه، يك دفتر مجازي با قابليت

قابليت اضافه كردن كاربر، حذف و ويرايش كاربران موجود: مديريت كاربران • 
ها به صورت سلسله نقش به گروه، افزودن كاربر به گروه، تعريف گروهقابليت اختصاص : هامديريت گروه •

 مراتبي

هاي مختلفها و گروهقابليت افزودن نقش، تعيين سطوح دسترسي بر اساس نقش: هامديريت نقش • 
)هاي گروههمه(ها به فرد يا افراد موجود در سازمان ارسال نامه: هاي درون سازمانيارسال نامه • 
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ارسال نامه به بيرون سازمان، از طريق دبيرخانه: هاي برون سازمانيارسال نامه • 
قابليت بارگذاري فايل و اختصاص دادن حق دسترسي به فرد، افراد موجود در : سيستم اشتراك گذاري فايل •

 هاي مختلفگروه، يا گروه

 اعضاي آن گروه ميسر رساني اعضاي يك گروه كه دسترسي به آن تنها توسطمحلي براي اطلاع: تابلو اعلانات •
 .باشدمي

هاي ها، در زمانها، بايگاني و در صورت لزوم بازيابي آنبراي محافظت از نامه: سيستم بايگاني و پشتيبان •
 .شودها پشتيبان تهيه ميمشخصي توسط اين سيستم از آن

  
  :شودآورد ميه صورت زير برافزاري مورد نياز براي اين پروژه نيز در حالت متوسط بافزاري و نرمامكانات سخت

Hardware: CPU 2.5~3.0 GHz, RAM 1~2 GB, HDD 60~80 GB, BW 1.2 Gbps 
Software: Linux, Firewall, MySQL, Tomcat 5.0, Java 1.5, JRE 

  رويكرد كاري. 4
  .گيردهر مرحله يك يا چند فاز را در بر مي. گيرداين پروژه طي پنج مرحله و در هفت فاز صورت مي

  امكان سنجي و طراحي عملياتي: ي اولمرحله
  يك هفته-شناسايي و انتخاب: فاز اول •

ها را ارضا هايي كه آنها، پايگاه داده و تكنولوژيهاي اطلاعاتي و تعريف سيستمدر اين فاز، شناسايي نياز
 .گيردكند، صورت ميمي

  يك هفته-ريزيشروع و برنامه: فاز دوم •

سنجي مالي، زماني، فني و هاي تعريف شده، امكاني پروژه بر اساس معياردامهدر اين فاز، امكان ا
ي پروژه بحث ها و دامنهگيرد و مستندات كلي مربوط به پروژه كه در مورد نيازعملياتي مورد بررسي قرار مي

 .شودكند، آماده ميمي

  طراحي و اجراي زير ساخت: ي دوممرحله
  چهار هفته-تحليل: فاز سوم •

ي پروژه، اهداف سازي انتظارات كاربران از سيستم در حال توسعه، ريز جزئيات دامنهشناسايي و مستند
هايي است كه در هايي كه در پروژه بايد صورت پذيرد، از قسمتهاي سيستم و تأكيد بر فرايندسازماني، نياز

 .شوداين فاز به آن پرداخته مي

  سه هفته-طراحي منطقي: فاز چهارم •

ن فاز با نگرشي مستقل از تكنولوژي مورد استفاده، ابعاد گوناگون سيستم را مورد چالش قرار داده و اي
  .كشدتوصيفي كلي از سيستم را به تصوير مي
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  هاي اطلاعاتيطراحي و اجراي سيستم: ي سوممرحله
  سه هفته-طراحي فيزيكي: فاز پنجم •

تر هاي مناسب، با جزئيات دقيقس از انتخاب ابزارتوصيفات تدوين شده در فاز قبلي با نگرشي فني و پ
ها، گيري و انتخاب اين ابزارهاي سازمان و تكنولوژي روز بر تصميممسلماً سياست. گردددر اين فاز ارائه مي

 .تأثيري انكار ناپذير دارد

  
  زدايي و تحويل نهاييآزمون، اشكال: ي چهارمرحله
  نه هفته-سازيپياده: فاز ششم •

هاي صورت ي اقلام قابل تحويل پروژه بوده و در آن بر اساس تحليلي اصلي تهيهه سازي، مرحلهپياد
گرفته در مراحل قبلي، سيستم مورد نظر بر اساس تكنولوژي پذيرفته شده توسعه يافته و مورد ارزيابي قرار 

  .گيردمي
  دوازده هفته-نگهداري: فاز هفتم •

هاي لازم از سيستم طراحي شده، در اين فاز پشتيباني. باشدداري مياز مهمترين فازهاي پروژه، فاز نگه
آوري به سيستم جديد، رفع مشكلاتي كه تاكنون از ها به رويآموزش افراد موجود در سازمان و ترغيب آن

براي كسب بهترين نتيجه، اين فاز . پذيردهاي جديد صورت مياند و تطبيق سيستم با نيازچشم پنهان مانده
  .باشديازمند گذر زمان مين

ها مستندات لازم گردآوري و تأليف شده و در آينده براي اعمال تغييرات لازم و بازمهندسي در هر يك از فاز
 .گيرندسيستم در حال پيشرفت مورد استفاده قرار مي

  

  اقلام قابل تحويل. 5
  مسئول تحويل  قلم قابل تحويل اصلي رديف

  يمسعود مشرف جواد پروپزال  1
  علي دبيرمقدم شرح خدمات  2
  محمد مهدي صادققرارداد  3
  علي دبيرمقدمهاي جريان دادهنمودار  4
  محمد مهدي صادقنمودارهاي ارتباط موجوديت  5
  مسعود مشرف جواديمنطق پردازشي  6
  گروه هاها و گزارشفرم  7
  گروه واسط كاربر گرافيكي  8

 ١٦



Easy Com Co.   
 

 
 

 ١٧

  گروه سازي سيستمپياده  9

  تيم پروژهاعضاي . 6
  

  وظايف نام و نام خانوادگي رديف

  مسعود مشرف جوادي  1
سازي صفحات وب، تحليل منطق پردازشي، تحليل وضع آتي سيستم، پياده

طراحي واسط كاربر گرافيكي، طراحي بازخوردهاي مناسب، طراحي پايگاه 
  داده، نصب سيستم نهايي، پشتيباني فني

  علي دبيرمقدم  2
ها و زيابي پروژه، تحليل وضع موجود سيستم، طراحي فرمپيگيري قرارداد، ار

   جريان داده، تست كاربري سيستم، پشتيباني فنيها، طراحي نمودارگزارش

  محمد مهدي صادق  3
، برگزاري HTMLهاي ارتباط موجوديت، طراحي صفحات طراحي نمودار

اني جلسات مباحثه با كارفرما، تست عملياتي سيستم، مستند سازي، پشتيب
  فني سيستم

  هزينه و زمان بندي پروژه. 7
  . ريال به پايان برسد000/000/21ي كلي  ماه و با هزينه5/7شود اين پروژه در طي زمان برآورد مي

  
)ريال(هزينه )هفته(زمان فازمرحلهرديف

1  شناسايي و انتخاب
)امكان سنجي و طراحي عملياتي(اول 1

1  ريزيهشروع و برنام
2000/000/3

4  تحليل
)طراحي و اجراي زير ساخت(دوم 2

3  طراحي منطقي
7000/000/4

3000/000/8  طراحي فيزيكي)هاي اطلاعاتيطراحي و اجراي سيستم(سوم 3
9  سازيپياده

)زدايي و تحويل نهاييآزمون، اشكال(چهارم 4
12  نگهداري

21000/000/6

33000/000/21ـــلجـــــــــمع كــــــ
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  به نام خدا

  

  قرارداد
  

با مسئوليت (اين قرارداد مابين معاونت اداري شركت فناوري اطلاعات و ارتباطات سيمين نگار شريف 
با (شود از يك طرف و شركت ايزي كام اين پس كارفرما ناميده ميبه نمايندگي آقاي علي حقيقي كه از ) محدود

شود، از سوي ديگر، با به نمايندگي آقاي محمد مهدي صادق كه از اين به بعد پيمانكار ناميده مي) مسئوليت محدود
طرفين . شوديشرايط مندرج در ذيل، طبق قوانين معمول و حاكم بر قراردادها در نظام جمهوري اسلامي ايران، منعقد م

  .آورندشوند، كليه مفاد و شرايط اين قرارداد را به شرح ذيل به اجرا درملزم و متعهد مي

  : موضوع قرارداد-1ماده 
ي الكترونيكي، نصب آن روي شبكه محلي كارفرما و سازي سيستم دبيرخانهعبارت است از طراحي و پياده

  .پشتيباني از آن

  : مبلغ قرارداد- 2ماده 
 ريال معادل دو ميليون و يكصد هزار تومان 000/000/21شود، مبلغ ما بر اساس اين قرارداد متعهد ميكارفر

  طي چهار فقره چك به مبالغ 
   ريال پس از عقد قرارداد به عنوان پيش پرداخت000/200/4
   ريال پس از تحويل و تأييد پروتوتايپ مربوطه 000/450/9
  ه پس از تحويل نهايي پروژ000/250/5
   پس از تأييد حسن انجام كار از سوي كارفرما000/100/2

ي دانشگاه صنعتي شريف، به نام شركت ايزي  نزد بانك صادرات ايران شعبه1234567890در وجه حساب سپهر شماره 
  .كام پرداخت نمايد

  : تعهدات كارفرما– 3ماده
ات قانوني پرسنل در اختيار گذاشته شده هاي احتمالي ناشي از تبع هزينهشود، كليه كارفرما متعهد مي3-1

 .را تقبل نمايد...) نظير پيگيري شكايات و (
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 روز بررسي نموده و 15نمايد تمام مستندات تحويلي از سوي پيمانكار را حداكثر ظرف  كارفرما تعهد مي3-2
  .گردددر غير اين صورت مستندات مذكور از سوي كارفرما تأييد شده محسوب مي. اعلام نظر نمايد

نمايد، اتاقي را در ساختمان محل كارفرما براي مديريت و ساماندهي اجراي پروژه به  كارفرما تعهد مي3-2
  .پيمانكار تفويض نمايد

  : نحوه پرداخت–4ماده 
  .هاي قرارداد در وجه پيمانكار پرداخت خواهد شد و در پايان هر يك از فاز2ي مبلغ قرارداد بر اساس ماده

 نيرو   صورت اضافه كردن بخش يا زير بخشي به سيستم از سوي كارفرما كه مستلزم صرف هزينه،در: 1تبصره
 علاوه بر موارد ذكر شده در شرح خدمات تأييد شده از سوي كارفرما كه به -يا زمان اضافي از سوي پيمانكار باشد 

-د گرديده و به قرارداد حاضر الحاق ميهاي متمم بين طرفين منعق مراتب طي قرارداد-پيوست قرارداد نيز آمده است

  . گردد

  : مدت قرارداد–5ماده 
  .باشد ماه مي6مدت قرارداد از تاريخ عقد قرارداد و به مدت 

  . فعاليت، بر اساس شرايط جديد، قابل تمديد خواهد بود مدت قرارداد، در صورت توافق طرفين مبني بر ادامه:2تبصره

  : حل اختلاف-6ماده
ز هر گونه اشكال يا اختلاف در نحوه اجراي قرارداد، ابتدا طرفين قرارداد موارد اختلاف يا اشكال را بدواً در صورت برو

در صورت عدم تحصيل توافق، نهايتاً مراتب جهت وصول نتيجه به . از طريق بحث و مذاكره حل و فصل خواهند كرد
  .صلاح قانوني، ارجاع داده خواهد شدمراجع ذي

  :غير قابل پيش بيني موارد –7ماده 
هاي ناشي از آن، خارج از حيطه و در صورت بروز هر گونه حوادث قهري و غير مترقبه كه راجع موانع و محدوديت

اقتدار و توان پيمانكار بوده و مانع از اجراي تمام و يا قسمتي از تعهدات موضوع قرارداد گردد، مراتب بايد كتباً ظرف 
در اين صورت تصميم مقتضي در مورد ابقاء و يا فسخ . ر به اطلاع كارفرما برسد ساعت از سوي پيمانكا48مدت 

  .قرارداد از سوي كارفرما اتخاذ خواهد شد
  

  : نشاني طرفين–8ماده 
  .كفي هم، طبقه9خيابان آزادي، خيابان اكبري، خيابان قاسمي، كوچه تيموري، بن بست تربتيان، پلاك : كارفرما
  ي مهندسي كامپيوتردي، دانشگاه صنعتي شريف، دانشكدهخيابان آزا: پيمانكار
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الذكر ها به نشاني فوق نشاني طرفين اين قرارداد اقامتگاه قانوني آنهاست و كليه اوراق، مكاتبات و اظهارنامه:3تبصره
  . ارسال مي شود و تماماً ابلاغ شده محسوب خواهند شد

ي ديگر نزد ظيم گرديدو از اين دو نسخه يك نسخه نزد كارفرما و نسخه نسخه تن2 تبصره، در 3 ماده و 8اين قرارداد در 
  .ماند و هر يك از نسخ، حكم واحد دارندپيكانكار مي
                                                                                      

  پيمانكار
  محمد مهدي صادق

  مدير عامل
  شركت ايزي كام

  كارفرما
  علي حقيقي هرندي

  مدير عامل 
  شركت فناوري اطلاعات و ارتباطات سيمين نگار شريف

  

 ٢١



Easy Com Co.    
 

 
 

  به نام خدا
  
  
  
  
  

  هاي جريان دادهنمودار

  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم

  
  

  ويراست سوم
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سيستم پست (اين سيستم داراي سه بخش خارجي از جمله كاربر عادي، مدير سيستم و سيستم پست الكترونيك است 
سيستم پست الكترونيك جهت ارسال نام كاربري و رمز عبور كاربر در صورت فراموش كردن آن ) Gmailالكترونيك 

  .مورد استفاده قرار گرفته است
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در شكل بالا دياگرام سطح يك جريان داده سيستم نمايش داده شده است اين دياگرام كلي است و در شكل هاي زير به 

  .صورت جزئي تر بررسي مي شود
  

  
  

ايل خود را پيوست كرده تا برروي در موقع ارسال نامه كاربر بايد گيرنده ي نامه را انتخاب كند و در صورت نياز ف
  .سرور ذخيره شود
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مدير سيستم مي تواند كاربري به سيستم اضافه كند و يا مشخصات كاربران موجود را ويرايش و يا كاربر موردنظر را از 
همچنين پيام هاي ارسالي اش از در صورت حذف پيام هاي كاربر از صندوق پستي او حذف شده و . سيستم حذف كند

  .بخش پيام هاي ارسالي آن كاربر حذف مي شود
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در صورت . مدير سيستم مي تواند گروه جديدي اضافه كند و يا مشخصات آن را ويرايش و حتي گروه را حذف كند
  . مي شودnullگروه نيز حذف گروه تابلو اعلانات گروه حذف شده و فيلد گروه اعضاي آن 
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ولي در صورتي كه حق دسترسي به نامه هاي ديگر اعضاي گروه را نيز . كاربر مي تواند نامه هاي خود را مشاهده كند
  .مي تواند نامه هاي آنها را مشاهده كرده و يا حذف نمايد. داشته باشد
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در صورت حذف يك نقش، كاربراني كه آن نقش را داشته . مدير سيستم مي تواند نقش اضافه، ويرايش و يا حذف كند
  .باشند نقششان به يك نقش پايه تغيير مي يابد
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  به نام خدا
  
  
  
  
  
  

  هاي منطق پردازشينمودار

  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  مد مهدي صادق،مح
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم

  
  

  ويراست دوم
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ربراکعون

هورگتانلاعاولباتشيامن

اهنآهدهاشموتاعلاطاندوزفاتيلباق

،ناونع،خيراتساساربهدشبترم

هدنتسرف

هدهاشموشياريو،فذح،ندوزفا

،خيراتساساربهدشبترمتاعلاطا

هدنتسرف،ناونع

هورگيداعوضع

نامزاسسيئرايهورگسيئر
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لمععون

ربراکزايندرومتاعلاطاشيامن

اههمانشيامن

يزاسبترم

تانلاعا

يزاسبترم

اههمان

ربهدشبترماههينلاعاشيامن

خيراتساسا

ربهدشبترماههينلاعاشيامن

ناونعساسا

ربهدشبترماههينلاعاشيامن

هدنتسرفمانساسا

ربهدشبترماههمانشيامن

خيراتساسا

ربهدشبترماههمانشيامن

ناونعساسا

ربهدشبترماههمانشيامن

هدنتسرفمانساسا

تانلاعاولبات

خيرات

ناونع

هدنتسرفمان

خيرات

ناونع

هدنتسرفمان

 ٣٤



Easy Com Co.    
 

 
 

 

 ٣٥



Easy Com Co.    
 

 
 

  به نام خدا
  
  
  
  
  
  

  هاي ارتباط موجوديتنمودار

  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم

  
  
  

  ويراست سوم
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 در تمام موارد به عنوان كليد ID به طور يكتا در نظر گرفته شده است كه اين IDدر اين سيستم براي تمام نهاد ها يك 
ر نظر گرفته شده است و در تمام موارد به جز نهاد كاربر اين صفت از ديد كاربر پنهان است و در مورد اصلي آن نهاد د

  .كاربر نيز اين صفت معادل نام كاربري مي باشد
 تعريف شده و به جاي نام يا هر صفت ديگر آن نهاد به عنوان كليد اصلي در IDعلت اصلي اينكه براي هر نهاد يك 

  .ت اين است كه اين صفت توسط سيستم تغيير نمي كند و به طور يكتا تعيين مي گرددنظر گرفته شده اس
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  به نام خدا
  

   سيستم دبيرخانهيواسط كاربر

  
  ي مهندسي كامپيوتردانشكده

  دانشگاه صنعتي شريف
  
  

EasyCom Co. LTD. 
  

  محمد مهدي صادق، مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم: اعضاء گروه
  ويراست نخست

  84اسفند ماه 
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  سيستم دبيرخانه
  

  ورود به سيستم
پس از اين . ي كاربري و رمز عبور است كه براي ورود به سيستم بايد آن را در اين فرم وارد كندهر كاربر داراي يك شناسه. شوداز اين فرم براي ورود كاربر به سيستم استفاده مي

  .نات سيستم دبيرخانه استفاده كندتواند بسته به نقش خود از امكاكار كاربر به سيستم وارد شده و مي
  

  توضيحات  نوع  عنوان

 Edit Box/Raw Text  نام كاربري
كاربر بايد . شودباشد كه هنگام ثبت نام وي توسط مدير سيستم مشخص ميهر كاربر داراي يك نام كاربري يكتا مي

  .اين نام را به خاطر بسپارد

 Edit Box/Password  رمز عبور
اين فيلد از نوع .  هر كاربر بايد رمز عبور خود را به ياد داشته باشد و آن را به سيستم ارائه دهدبراي ورود به سيستم

passwordشود نمايش داده مي*ي عبور از سوي كاربر با  است و هنگام تايپ كلمه.  

 Check Box  ورود خودكار
با تيك زدن اين چك باكس، سيستم رمز عبور كاربر را به صورت رمز نگاري شده ذخيره كرده و در دفعات بعدي 

  .شودكاربر پس از تايپ كلمه كاربري خود به صورت خودكار و بدون نياز به تايپ كلمه عبور به سيستم وارد مي

 Button/Submit  ورود
 خود را به درستي وارد كرده باشد، به داخل سيستم وارد شده و سيستم در صورتي كه كاربر نام كاربري و رمز عيور

دهد و او را نسبت به تصحيح  در غير اين صورت سيستم به كاربر يك پيغام خطا مي .گويدورود وي را خوش آمد مي
  .كندفرم راهنمايي مي

 Hyperlink  امرمز عبور را فراموش كرده
كند كه در آن رمز عبور كاربر به آدرس پست ي ديگري راهنمايي ميبر را به صفحهبا كليك روي اين پيوند سيستم كار

  .گرددالكترونيك وي كه هنگام ثبت نام به سيستم معرفي شده بود ارسال مي
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  خوش آمديد
-رده و بسته به نقش كاربري وي امكاناتي را در اختيارش قرار مياين صفحه پس از ورود كاربر به سيستم، با اعلام خوش آمد گويي موفقيت آميز بودن عمليات را به وي اعلام ك

  . دهدي خبر مي داشته باشد به ويدي كه كاربر نامه جديتم در صورتين صفحه سين در ايهمچن. دهد
  

  توضيحات  نوع  عنوان

 Image/Hyperlink  صندوق پستي
هاي تواند نامهر با ورود به اين قسمت ميكارب. كنداش هدايت مياين پيوند كاربر را به سمت صندوق پستي شخصي

  .رسيده خود را مطالعه نمايد
  .كندهايي كه تا كنون ارسال نموده است، هدايت مياين پيوند كاربر را به قسمت نامه Image/Hyperlink  هاارسال

 Image/Hyperlink  تابلو اعلانات گروه
ات گروه خود را ببيند و در صورت تمايل اعلانيه جديد روي برد تواند تابلو اعلانكاربر با كليك روي اين پيوند مي
  .مخصوص به گروه خود قرار دهد

 Image/Hyperlink  خروج
كاربر پس از خروج از سيستم امكان استفاده از امكانات سيستم . كنداين پيوند كاربر را از سيستم دبيرخانه خارج مي

  . نمايدloginي مجدد از سيستم دوباره دهدبيرخانه را نخواهد داشت و بايد براي استفا
  .دهداين پيوند تنها در اختيار مدير سيستم است و ابزارهاي مديريتي لازم براي وي را در اختيارش قرار مي Image/Hyperlink  ابزارهاي مديريتي

  .د گردانيباز م) ن صفحهيهم(ييوند كاربر را به صفحه خوش آمدگوين پيا Image/Hyperlink  خانه
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  ثبت كاربر جديد

. گردد تكميل مي محتويات اين فرم توسط مدير سيستم و با توجه به اطلاعاتي كه كاربر قبلاً در اختيار وي قرار داده است،. شوداين فرم براي ثبت كاربر جديد در سيستم استفاده مي
ما بقي اطلاعات از ديد سيستم .  شوديد ميغام خطا تولياند الزامي است و در صورت پر نشدن آنها پمشخص شده) *(ي قرمز تكميل قسمتهايي از اين فرم كه با علامت ستاره

  . كاربر نمايش داده خواهند شد Profileاضافي بوده و در 
 مورد نظر ين كاربر در مكان هايشير است و اطلاعات پيير قابل تغيغ ي نام كاربرين حالتين تفاوت كه در چني شود با ايش داده ميز نمايش اطلاعات كاربر نيراين فرم در زمان ويا

  :اين فرم شامل سه قسمت اصلي است كه در زير توضيح داده شده است.  شونديش داده مينما
  

  توضيحات  نوع  عنوان بخش

 Edit Box/Raw Text  نام كاربري
در صورت .(شودگام ثبت نام وي توسط مدير سيستم مشخص ميباشد كه هنهر كاربر داراي يك نام كاربري يكتا مي

  .كاربر بايد اين نام را به خاطر بسپارد)  شوديغام خطا نشان داده مي به كاربر پي بودن نام كاربريتكرار

 Edit Box/Password  رمز كاربري
اين فيلد از نوع . به سيستم ارائه دهدبراي ورود به سيستم هر كاربر بايد رمز عبور خود را به ياد داشته باشد و آن را 

passwordشود نمايش داده مي*ي عبور از سوي كاربر با  است و هنگام تايپ كلمه.  

ري
كارب

ت 
صا

شخ
 م

 Edit Box/Password  تكرار رمز عبور
كند تا سيستم مطمئن شود رمز عبور كاربر درست در اين قسمت مدير رمز عبور پيش فرض كاربر را مجدداً تايپ مي

  . استتايپ شده 

 Edit Box/Raw Text  نام
- محتواي اين فيلد توسط سيستم چك نمي شود و مستقيماً مورد استفاده قرار مي. (شوددر اين فيلد نام كاربر تايپ مي

  .)گيرد

صي
شخ

ت 
لاعا

 اط

 Edit Box/Raw Text  نام خانوادگي
ستم چك نمي شود و مستقيماً مورد استفاده محتواي اين فيلد توسط سي. (شوددر اين فيلد نام خانوادگي كاربر تايپ مي

  .)گيردقرار مي
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 Edit Box/Raw Text  پست الكترونيك

محتواي اين فيلد . شود تا در صورت نياز بتوان با وي ارتباط برقرار نمود كاربر تايپ ميe-mailدر اين قسمت آدرس 
ست الكترونيكي به صورت گيرد تا از فرمت استاندارد آدرس پتوسط سيستم مورد بررسي قرار مي

user@company.comدهددر صورت مغايرت سيستم پيغام خطا نمايش مي.  پيروي كند.  

 Triple Combo Box  تاريخ تولد
در صورت اشتباه . شودها انتخاب ميCombo Boxسال از درون /ماه/در اين بخش تاريخ تولد كاربر به تفكيك روز

  . شوديش داده ميغام خطا نماير ماه پ موجود ديخ از نظر روزهايبودن تار
  .شود مربوطه تحصيلات كاربر انتخاب ميCombo Boxدر اين قسمت از درون  Combo Box  تحصيلات
  .شود مربوطه زمينه شغلي كاربر انتخاب ميCombo Boxدر اين قسمت از درون  Combo Box  زمينه شغلي

 Triple Combo Box تاريخ استخدام
در صورت اشتباه . شودها انتخاب ميCombo Boxسال از درون /ماه/در اين بخش تاريخ تولد كاربر به تفكيك روز

   شويش داده ميغام خطا نماي موجود در ماه پيخ از نظر روزهايبودن تار
  .شوداز درون منو انتخاب مي..) .اعم از مدبر گروه، كارمند، منشي و (در اين قسمت بسته به نوع كاربر نقش وي  Combo Box  نقش

  .شوداز درون منو انتخاب مي...) اعم از مدبر گروه، كارمند، منشي و (در اين قسمت نوع استخدام كاربر  Combo Box  نوع استخدام

لي
رسن

ت پ
لاعا

 اط

 Edit Box/Raw Text  تلفن داخلي
ود كاراكتر غير عددي سيستم به در صورت وج. كندي داخلي كاربر را به صورت عددي دريافت مياين فيلد نيز شماره

  .دهدكاربر اخطار مي
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  : گروه يك از اعضايده هر ي رسيانتخاب مشاهده نامه ها
 يعضا شكل نامه در كنار نام ايك كردن بر روي گروه را با كليده اعضاي رسي امكان مشاهده نامه هايك گروه باشد و به وير ي شود كه كاربر مدي مشاهده ميفرم فوق در صورت

  . دهدي مگروه
  . خود را مشاهده كنديافتي دري من نامه هاي صندوق پستيك كردن بر روي تواند با كلير ميمد

 ٦٢



Easy Com        
 

 

 

 ٦٣



Easy Com        
 

 

 

 ٦٤



Easy Com        
 

 

 ٦٥



Easy Com        
 

 

  نامه هاي رسيده
صات فرستنده، صفحه بندي و اين صفحه قابليت مرتب سازي، مشاهده نامه، ارسال نامه جديد، حذف نامه، مشاهده مشخ. فرم فوق ليست نامه هاي رسيده را به كاربر نشان مي دهد

  .فيلتر بر اساس زمان را به كاربر مي دهد
  

  توضيحات  نوع  عنوان
  .بر اساس عنوان، فرستنده، تاريخ ارسالي امكان مرتب سازي نامه هاي رسيده را مي دهد Combo Box  مرتب سازي بر اساس

  .فاده از اين گزينه مشخص مي شودنوع ترتيب مرتب سازي بر اساس صعودي و نزولي با است Combo Box  ترتيب
  .با كليك بر روي اين گزينه كاربر به فرم مشخصات فرستنده راهنمايي مي شود Hyperlink  فرستنده

  .نامه هاي رسيده را بر اساس تاريخ ارسال در چند روز گذشته فيلتر مي كند Combo Box  نمايش عناوين از
  . صفحات را به كاربر مي دهداين لينك امكان حركت بين Hyper Link  بعدي
ن صفحه يبا كليك بر روي اين دكمه نامه پس از گرفتن تاييد از ليست نامه هاي رسيده حذف مي گردد و توسط هم Button  حذف

  . شوديز بودن عمل حذف به كاربر داده ميت آميخبر موفق
 يز به كاربر اطلاع داده ميت آميايش داده مي شود و پس از ازسال موفقبا فشار اين دكمه صفحه ارسال پيام جديد نم Image/HyperLink  پيام جديد

  .شود
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  فرم ارسال نامه

  
  توضيحات  نوع  عنوان
  عنوان نامه ي ارسالي در اين قسمت وارد مي شود Edit Box  موضوع
  ارد مي شودمتن نامه ارسالي در اين قسمت و Edit Box  متن نامه

  با كليك بر روي اين گزينه صفحه انتخاب كاربر نمايش داده مي شود Hyperlink  انتخاب گيرنده
  اين دكمه كاربر را به ليست نامه هاي رسيده راهنمايي مي كند Button  بازگشت
  نامه مورد نظر را ارسال مي كند Button  ارسال
   در اين قسمت وارد مي شودآدرس فايل پيوست در صورت وجود Edit Box  آدرس
   جهت انتخاب فايل را نمايش مي دهدBorrowsصفحه  Image/HyperLink  پيوست
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و مديريت بنابراين از صفحه ارسال نامه . اين صفحه ليست كاربران سيستم دبيرخانه جهت انتخاب به عنوان گيرنده نامه ارسالي يا اضافه كردن كاربر به گروه را نمايش مي دهد
  .كاربران گروه ها قابل دسترس مي باشد

  .در اين صفحه امكان مرتب سازي كاربران به ترتيب صعودي و نزولي، انتخاب كاربران، مشاهده مشخصات آنها، و صفحه بندي قرار داده شده است
  

  توضيحات  نوع  عنوان
  .ن كاربران نمايش داده شده را مرتب كردبراساس نام كاربري، گروه و نقش مي توا Combo Box  مرتب سازي بر اساس

  .نوع ترتيب مرتب سازي بر اساس صعودي و نزولي با استفاده از اين گزينه مشخص مي شود Combo Box  ترتيب
  .امكان انتخاب اين كاربر جهت ارسال نامه را مي دهد Check Box  انتخاب
  ي كندانتخاب كاربران را به سيستم اعلام م Button/Submit  تاييد

  جهت لغو انتخاب و بازگشت به صفحه ارسال نامه روي اين دكمه كليك مي شود Button/Submit  بازگشت
  .اين لينك امكان حركت بين صفحات را به كاربر مي دهد Hyper Link  بعدي
  .دبا كليك بر روي اين گزينه كاربر به فرم مشخصات كاربر مورد نظر راهنمايي مي شو Hyper Link  كاربر 
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  با استفاده از دكمه بازگشت مي توان تابلو اعلانات بازگشت كرد. فرم فوق جهت ارسال اعلانيه جديد به كاربر نمايش داده مي شود و امكان تعيين موضوع  و متن نامه وجود دارد
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   گروهيك از اعضاي هر يارساليانتخاب مشاهده نامه ها
 ي شكل نامه در كنار نام اعضايك كردن بر روي گروه را با كلي اعضاي ارسالي امكان مشاهده نامه هايك گروه باشد و به وير يربر مد شود كه كاي مشاهده ميفرم فوق در صورت

  . دهدي مگروه
  . خود را مشاهده كندي ارسالي من نامه هاي صندوق پستيك كردن بر روي تواند با كلير ميمد
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  . اين كاربر را نمايش مي دهد و به عنوان آرشيو شخصي براي هر كاربر در نظر گرفته شده استاين فرم نامه هاي ارسال شده توسط
  

  توضيحات  نوع  عنوان
  .براساس گيرنده، عنوان و تاريخ ارسال مي توان نامه هاي نمايش داده شده را مرتب كرد Combo Box  مرتب سازي بر اساس

  .س صعودي و نزولي با استفاده از اين گزينه مشخص مي شودنوع ترتيب مرتب سازي بر اسا Combo Box  ترتيب
  .با كليك بر روي اين گزينه كاربر به فرم مشخصات گيرنده راهنمايي مي شود Hyper Link  گيرنده
ن صفحه يبا كليك بر روي اين دكمه نامه پس از گرفتن تاييد از ليست نامه هاي رسيده حذف مي گردد و توسط هم Button  حذف

   شوديز بودن عمل حذف به كاربر داده ميت آميموفقخبر 
  .نامه هاي ارسالي را بر اساس تاريخ ارسال در چند روز گذشته فيلتر مي كند Combo Box  نمايش عناوين از

  .اين لينك امكان حركت بين صفحات را به كاربر مي دهد Hyper Link  بعدي
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  .گروه مورد نظر را نمايش مي دهد كه قابليت مرتب سازي، حذف و اضافه كاربر و حركت بين صفحات داده شده است اين فرم ليست كاربران و نقش هر كدام در 
  

  توضيحات  نوع  عنوان
  .براساس نام كاربر و نقش مي توان كاربران نمايش داده شده را مرتب كرد Combo Box  مرتب سازي بر اساس

  .اساس صعودي و نزولي با استفاده از اين گزينه مشخص مي شودنوع ترتيب مرتب سازي بر  Combo Box  ترتيب
  صفحه ي ليست كاربران را جهت انتخاب و اضافه كردن يك يا چندين كاربر به گروه را نمايش مي دهد Image/Hyper Link  اضافه كردن كاربر

  .ر راهنمايي مي شودبا كليك بر روي اين گزينه كاربر به فرم مشخصات كاربر مورد نظ Hyper Link  كاربر
  .قابليت امكان انتخاب يكي از كاربران گروه به عنوان مديرگروه را مي دهد Image/Hyper Link  عمليات حذف كاربر

  تغيير حقوق دسترسي نقش ها را به سيستم اعلام مي كند Button/Submit  تاييد
  .حه ابزار هاي مديريتي استفاده مي گرددجهت لغو تغيير حقوق دسترسي و بازگشت به صف Button/Submit  بازگشت
  .اين لينك امكان حركت بين صفحات را به كاربر مي دهد Hyper Link  بعدي
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دير اين فرم ليست گروه هاي سيستم را نمايش مي دهد به طوريكه امكان مرتب سازي به صورت صعودي و نزولي، اضافه كردن كاربر به گروه، تعيين مدير، مشاهده مشخصات م
  .گروه، اضافه كردن گروه و حركت بين صفحات در اختيار كاربر قرار گرفته شده است

  
  توضيحات  نوع  عنوان

  .براساس نام گروه و مدير گروه مي توان گروه هاي  نمايش داده شده را مرتب كرد Combo Box  مرتب سازي بر اساس
  .ولي با استفاده از اين گزينه مشخص مي شودنوع ترتيب مرتب سازي بر اساس صعودي و نز Combo Box  ترتيب

  صفحه ي ليست كاربران را جهت اضافه كردن يا حذف يك يا چندين كاربر گروه را نمايش مي دهد Image/Hyper Link  عمليات مديريت كاربران
  . دهديامكان اصلاح مشخصات گروه را م Image/Hyper Link  عمليات اصلاح گروه
  .قابليت امكان انتخاب يكي از كاربران گروه به عنوان مديرگروه را مي دهد Image/Hyper Link  عمليات تعيين مدير
  امكان اضافه كردن نقش با نام يكتا را مي دهد Button/Submit  اضافه كردن گروه

  تغيير حقوق دسترسي نقش ها را به سيستم اعلام مي كند Button/Submit  تاييد
  .لغو تغيير حقوق دسترسي و بازگشت به صفحه ابزار هاي مديريتي استفاده مي گرددجهت  Button/Submit  بازگشت
  .اين لينك امكان حركت بين صفحات را به كاربر مي دهد Hyper Link  بعدي
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  . شوديد مورد استفاده واقع مين فرم به منظور اضاقه كردن گروه جديا
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  .ردي گيمورد استفاده قرار مك كاربر به گروه ي اضافه كردن ين فرم برايا
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. دهد كه كاربر به گروه مورد نظر اضافه شده استين فرم ره كاربر اطلاع ميا
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. شودين فرم پس از حذف كاربر از گروه مشاهده ميا
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  .ترسي هر نقش و اضافه كردن نقش جديد فراهم شده استاين فرم ليست حقوق دسترسي نقش هاي سيستم را نمايش مي دهد به طوريكه قابليت صفحه بندي، ويرايش حقوق دس
  

  توضيحات  نوع  عنوان
  امكان اضافه كردن نقش با نام يكتا را مي دهد Button/Submit  اضافه كردن نقش

  تغيير حقوق دسترسي نقش ها را به سيستم اعلام مي كند Button/Submit  تاييد
  . دهدي ها را ميحقوق دسترسه ي هميامكان بازنشان Button/Submit  يبازنشان

  .جهت لغو تغيير حقوق دسترسي و بازگشت به صفحه ابزار هاي مديريتي استفاده مي گردد Button/Submit  بازگشت
  .اين لينك امكان حركت بين صفحات را به كاربر مي دهد Hyper Link  بعدي
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. شودياده مستم استفيد به سي اضافه كردن نقش جدين فرم برايا
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 امكان مرتب سازي، ارسال اعلانيه جديد، حذف اعلانه، مشاهده اعلانيه و مشاهده مشخصات و .تابلو اعلانات گروه كه شامل ليست اعلانيه هاي گروه است به شكل فوق مي باشد
  . ارسال مثلاً دو روز گذشته فيلتر و صفحه بندي كردهمچنين جهت سهولت مشاهده مي توان اعلانيه ها را بر اساس تاريخ. نويسنده را مي دهد

و در ستون ديده شده تعداد باري كه اين اعلانيه ديده شده است نمايش داده . در بالاي صفحه نوار پيمايش سيستم جهت نمايش محل كنوني كاربر در سيستم نمايش داده شده است
  مي شود

  
  توضيحات  نوع  عنوان

  .بر اساس عنوان، نويسنده و تاريخ ارسالي امكان مرتب سازي اعلانيه هاي تابلو اعلانات را مي دهد Combo Box  مرتب سازي بر اساس
  .نوع ترتيب مرتب سازي بر اساس صعودي و نزولي با استفاده از اين گزينه مشخص مي شود Combo Box  ترتيب
  .يسنده راهنمايي مي شودبا كليك بر روي اين گزينه كاربر به فرم مشخصات نو Hyperlink  نوسنده

  .اعلانيه ها را بر اساس تاريخ ارسال در چند روز گذشته فيلتر مي كند Combo Box  نمايش عناوين از
  .اين لينك امكان حركت بين صفحات را به كاربر مي دهد Hyper Link  بعدي
اين دكمه در صورت داشتن . نات حذف مي گرددبا كليك بر روي اين دكمه اعلانيه پس از گرفتن تاييد از تابلو اعلا Button  حذف

  . شودين صفحه مشاهده ميز در هميجه حذف نيحق حذف اعلانيه به كاربر نمايش داده مي شود و نت
ز يت آميبا فشار اين دكمه صفحه ارسال اعلانيه جديد به تابلو اعلانات گروه حاضر نمايش داده مي شود و ارسال موفق Image/HyperLink  اعلانيه جديد

  . شودين صفحه به كاربر اطلاع داده ميز توسط همين
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) شوديش داده مينما....  و يافتي و دري ارساليست نامه هاي لي براين صفحه ايز چنير موارد نيدر سا( شوديش داده مين صفحه نماي گروه ايه برايدر صورت موجود نبودن اعلان
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از اين . عات فرستنده، تاريخ ارسال، موضوع و متن اعلانيه است را نمايش مي دهد و از صفحه تابلو اعلانات قابل دسترس مي باشداين صفحه اعلانيه گروه را كه شامل اطلا
.گزارش مي توان به صفحه تابلو اعلانات بازگشت كرد
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همچنين .  است را نمايش مي دهد و از صفحه نامه هاي رسيده قابل دسترس مي باشداين صفحه نامه كاربر را كه شامل اطلاعات فرستنده، گيرنده، تاريخ ارسال، موضوع و متن نامه
.امكان حذف نامه و بازگشت به صفحه نامه هاي رسيده، نامه هاي ارسالي، تابلو اعلانات ميسر مي باشد
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يلات، تاريخ تولد و زمينه شغلي و مشخصات پرسنلي شامل تاريخ استخدام، اين صفحه مشخصات كاربر را از جمله مشخصات فردي شامل نام، نام كاربري، پست الكترونيك، تحص

 .نقش، نوع استخدام و تلفن داخلي را نمايش مي دهد
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. شوديش داده مي باشد نمايستم موجود نمي كه در سي نام كاربرين صفحه در صورت موجود نبودن اطلاعات برايا
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  ابزارهاي مديريتي
  :اين امكانات عبارتند از. آوردير سيستم قابل دسترسي بوده و ابزارهاي مديريتي لازم را براي وي فراهم مياين فرم تنها توسط مد

  
  توضيحات  نوع  عنوان

 Image/Hyperlink  هامديريت گروه
ه ها را ويرايش نموده، گروهاي موجود در سيستم آني ليست گروهتواند علاوه بر مشاهدهدر اين قسمت مدير سيستم مي

  .جديد اضافه كند و يا حتي در صورت لزوم گروهي را خذف نمايد
  .ها را ويرايش نمايدتواند ليست تمامي كاربران سيستم را مشاهده نموده و آندر اين قسمت مدير سيستم مي Image/Hyperlink  مديريت كاربران
  .ها را تغيير دهدهاي موجود در سيستم را تعيين نموده و يا آندستيابي نقشتواند حقوق در اين قسمت مدير سيستم مي Image/Hyperlink  حقوق دستيابي

  

 ١٠٣



Easy Com        
 

 

  
  

  . كندي مييستم راهنماي شود و كاربر را به صفحه ورود به سيش داده مي به آن صفحه نمايا نداشتن حق دسترسيك صفحه ين صفحه در صورت موجود نبودن يا
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  . شوديستم در زمان لازم مشاهده ميك از عناصر سيد حذف هر يي تايغام براين پيا
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  به نام خدا
  

   سيستم دبيرخانههاي ترتيب گفتگوينمودار

  
  ي مهندسي كامپيوتردانشكده

  دانشگاه صنعتي شريف
  
  

EasyCom Co. LTD. 
  

  محمد مهدي صادق، مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم: اعضاء گروه
  ويراست نخست

  84اسفند ماه 
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 ١٠٩

رازباوگتفگبيترتیحارط
ريدمیتيريدمیاه

17

یتيريدمیاهرازبا

00,03,04,05,06,21,22,23

21

اههورگتيريدم

17, 24, 25, 26

22

قوقحتيريدم
یسرتسد

17, 27

23

ناربراکتيريدم

17, 23

24

هورگريدمتاصخشم

21

25

هورگريدمنييعت

21

26

ناربراکتيريدم
هورگ

21

27

شقنندرکهفاضا

22

28

ديدجربراکمانتبث

23, 29

29

ندشهفاضادييات
ربراک

23  
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  ه نام خداب

  
  
  
  
  
  

  راهنماي كاربري

  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
   با مسئوليت محدود- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم

  
  

  ويراست اول
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  مقدمه

  
از مي در اين سيستم كاربر پس از ورود در هر مرحله با كليك كردن بر روي دكمه بازگشت به صفحه قبلي كه بوده ب

گردد و همچنين با كليك كردن بر روي پيوند خانه كاربر در هر مرحله مي تواند به صفحه خوش آمد گويي كه در زير 
  .توضيح داده خواهد شد مي رود

در اين سيستم در صورتي كه كاربر بر روي نام هر يك از كاربران كليك كند صفحه مشخصات آن كابر نمايش داده 
  .خواهد شد
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  رود به سيستمو : 1فصل 
  
  :وارد كردن نام كاربري و رمز عبور ) 1- 1

كاربر بايد نام كاربري و رمز عبور خود را در فيلدهاي مربوطه نوشته و با كليك كردن بر روي دكمه ورود در صورت 
بري درصورت نادرست بودن رمز عبور يا نام كار. مطابق بودن نام كاربري و رمز عبور كاربر به سيستم وارد مي شود

  .كاربر مجداداً به همين صفحه باز مي گردد تا مجداداً اين اطلا عات را وارد سيستم كند
  

  
  
  :ورود خودكار به سيستم ) 2- 1

در صورتي كه كاربر بخواهد در دفعات بعد ورود به سيستم بدون وارد كردن نام كاربري و رمز عبور به سيستم وارد 
  .رود خودكار اين كار را انجام دهدشود ميتواند با كليك كردن بر روي و
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  :فراموش كردن رمز عبور ) 3- 1

كاربر مي تواند با كليك كردن بر روي پيوند رمز عبور خود را فراموش كرده ام، رمز عبور خود را از طريق پست 
  .الكترونيك دريافت كند
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  خوش آمدگويي به كاربر : 2فصل 
  
  :مشاهده نامه هاي دريافتي ) 1- 2

كاربر پس از ورود به سيستم اين صفحه را مشاهده مي كند و در زير پيام خوش آمد گويي به كاربر تعداد نامه هاي 
دريافتي مشاهده نشده وي نمايش داده مي شود كه كاربر مي تواند با كليك كردن بر روي اين پيوند ليست نامه هاي 

  .دريافتي خود را مشاهده كند
  

  
  
  :تمخروج از سيس ) 2- 2

  .كاربر ميتواند با كليك كردن بر روي پيوند خروج از سيستم از سيستم خارج شده و به صفحه ورود به سيستم بازگردد
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  :ليست اعلانيه هاي گروه كاربر÷  )3- 2

  .دكاربر مي تواند با كليك كردن بر روي پيوند تابلو اعلانات گروه ليست اعلانيه هاي مربوط به گروه خود را مشاهده كن
  

  
  
  :ليست نامه هاي ارسال شده توسط كاربر ) 3- 2

كاربر در صورتي كه . كاربر مي تواند با كليك كردن بر روي پيوند ارسال ها ليست نامه هاي ارسالي خود را مشاهده كند
  .مدير گروه باشد پس از انتخاب اين پيوند ليست كاربران را مشاهده مي كند
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  : يافتي كاربرليست نامه هاي در ) 4- 2

كاربر در . كاربر مي تواند با كليك كردن بر روي پيوند صندوق پستي ليست نامه هاي دريافتي خود را مشاهده كند
  .صورتي كه مدير گروه باشد پس از انتخاب اين پيوند ليست كاربران را مشاهده مي كند

  

  
  
  :ابزارهاي مديريتي ) 5- 2

اين پيوند را مشاهده خواهد كرد و با كليك كردن بر روي اين پيوند كاربر كاربر در صورتي كه مدير گروه باشد 
  .ابزارهاي مديريتي را مشاهده مي كند
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  تابلو اعلانات گروه : 3فصل 
  
  :اعلانيه جديد  ) 1- 3

  .كاربر مي تواند با استفاده از دكمه اعلان جديد اقدام به فرستادن اعلانيه جديد به گروه خود نمايد

  
  :حذف اعلانيه ) 3-2 

براي حذف اعلانيه از سيتم ابتدا بايد اعلانيه هاي مورد نظر را انتخاب كرده و با استفاده از دكمه حذف و تاييد مجدد 
  .اعلانيه را حذف كرد
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  :مشاهده اعلانيه ) 3- 3

  .ليك كندكاربر براي مشاهده هر يك از اعلانيه ها بايد بر روي عنوان آن اعلانيه ك
  
  :مرتب سازي ) 4- 3

. و به صورت صعودي و نزولي مرتب كند.... كاربر مي تواند ليست اعلانيه ها را بر اساس عنوان تاريخ و نويسنده و 
  .براي اين كار ابتدا بايد نوع مرتب سازي را مشخص كرده و با استفاده از دكمه مرتب سازي اين كار را انجام دهد
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  : جديدنوشتن اعلان ) 5- 3

كاربر پس از نوشتن متن اعلانيه و انتخاب عنوان با كليك كردن بر روي دكمه تاييد مي تواند اعلانيه خود را به گروه 
  .خود ارسال كند

  

 
 

 ١٢١

  : جديدنوشتن اعلان ) 5- 3
كاربر پس از نوشتن متن اعلانيه و انتخاب عنوان با كليك كردن بر روي دكمه تاييد مي تواند اعلانيه خود را به گروه 

  .خود ارسال كند
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  نامه هاي ارسالي : 4فصل 
  
  :انتخاب كاربر ) 1- 4

ا كليك كردن كنار نام هر يك از كاربر در صورتي كه مدير سيستم باشد اين صفحه را مشاهده خواهد كرد و مي تواند ب
در اين صفحه امكان مرتب سازي نيز در نظر گرفته شده كه . كاربران ليست نامه هاي ارسالي آن كاربر را مشاهده كند

در صورتي كه كاربر بخواهد نامه هاي خود را مشاهده كند مي تواند بر .  توضيح داده شده است4-3اين كار در بخش 
  . ارسالي من كليك كندروي پيوند نامه هاي

  

 
 
  :مشاهده نامه هاي ارسالي توسط كاربر ) 2- 4

  .براي مشاهده هر يك از نامه هاي ارسال شده كاربر بايد بر روي عنوان آن نامه كليك كند

 ١٢٢
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  : حذف نامه ارسالي  ) 3- 4
  . توضيح داده شد2-3حذف نامه ارسالي مانند حذف اعلانيه است كه در بخش 

  :ب سازي نامه هاي ارساليمرت ) 4- 4
  . توضيح داده شد4-3مرتب سازي نامه هاي ارسالي مانند مرتب سازي اعلانيه ها است كه در بخش 
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  نامه هاي دريافتي : 5فصل 
  

اين بخش كاملا مانند ارسال نامه است كه در فصل قبل توضيح داده شد و تنها امكان اضافي آن ارسال نامه است كه در 
  .ه مي شودزير توضيح داد

  :ارسال نامه ) 1- 5
  .براي ارسال نامه ابتدا دكمه پيام جديد را انتخاب ميكنيم تا صفحه ارسال نامه مشاهده شود

  

  
  

در صفحه ارسال نامه كاربر پس از انتخاب عنوان و گيرنده با كليك كردن بر روي دكمه تاييد نامه خود را به كاربر مورد 
  .نظر ارسال مي كند
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  :پيوست دادن فايل)  2- 5

 با كليك كردن بر روي دكمه انجام اين فايل Browseكاربر مي تواند پس از انتخاب فايل مورد نظر خود با كمك دكمه 
  .را به نامه پيوند دهد

    

  
  
  :انتخاب گيرنده  ) 3- 5

ا انتخاب آنها و زدن دكمه كاربر پس ازكليك كردن بر روي انتخاب گيرنده ليست كاربران سيستم را مشاهده مي كند كه ب
  .تاييد مي تواند اين كاربران را به عنوان گيرنده پيام معين كند
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  ابزارهاي مدريريتي : 6فصل 
  
  :حقوق دستيابي ) 1- 6

مدير سيستم مي تواند با كليك كردن بر روي هر يك از حقوق دسترسي، حقوق مورد نظر را به كاربر داده يا از او سلب 
  .از اتمام كار با كليك كردن بر روي دكمه تاييد اين تغييرات را اعمال كندكند و پس 

  

  
  
  :حذف، اضافه و ويرايش كاربران ) 2- 6

  .كاربر مي تواند با انتخاب هر يك از گزينه هاي حذف، اضافه يا ويراي عمل مورد نظر را بر روي كاربر انجام دهد
  .ر مي توان به سيستم كاربر اضافه كردهمچنين با استفاده از دكمه اضافه كردن كارب
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  :مديريت گروه ها ) 3- 6

  .كاربر مي تواند با انتخاب هر يك از گزينه هاي حذف يا وي رايش تغييرات خود را بر روي گروه مورد نظر انجام دهد
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  به نام خدا

  
  
  
  
  
  

  جلساتصورت

  ي الكترونيكيسيستم دبيرخانه
  

  
  ا مسئوليت محدود ب- شركت ايزي كام

  
  
 
 
 
 

  محمد مهدي صادق،
   مسعود مشرف جوادي، علي دبيرمقدم
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  به نام خدا

  
  

  ي الكترونيكيي سيستم دبيرخانهي تصويب تاريخ نهايي تحويل پروژهصورتجلسه
  

ي ي تصويب تاريخ نهايي تحويل پروژه جلسه1384 بهمن ماه 27 بعد از ظهر روز پنجشنبه 4در ساعت 
ي پيمانكار صورت گرفت و در آن تحويل رخانه الكترونيكي با حضور نمايندگان كارفرما و نمايندهسيستم دبي

ماه و تحويل و نصب سيستم نهايي به تاريخ  فروردين28مستندات پروژه و كتاب كار آن به تاريخ دوشنبه 
 . فروردين موكول گرديد30چهارشنبه 

  .ي حاضر به امضاي نمايندگان طرفين رسيدرسيد، و صورت جلسه بعد از ظهر به پايان 5ي فوق در ساعت جلسه

  

  ي پيمانكار          نماينده            ي كارفرمانماينده

           مسعود مشرف جوادي             سعيد روانشاد
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  به نام خدا

  
  

  ي الكترونيكيي سيستم دبيرخانهي پروژههاي اوليهي تعيين و تصويب نيازمنديصورتجلسه
  

ي سيستم ي پروژههاي اوليهي تصويب نيازمندي جلسه1385 آبان 10شنبه  صبح روز چهار11اعت در س
ي هاي اوليهي پيمانكار صورت گرفت و در آن نيازمنديدبيرخانه الكترونيكي با حضور نمايندگان كارفرما و نماينده

  :پروژه به شرح ذيل مصوب گرديد

كردن كاربر، حذف و ويرايش كاربران موجودقابليت اضافه : امكان مديريت كاربران .1 
قابليت اختصاص نقش به گروه، افزودن كاربر به گروه، ايجاد گروه جديد، حذف گروه: هامديريت گروه .2 

هاي مختلفها و گروهقابليت افزودن نقش، تعيين سطوح دسترسي بر اساس نقش: هامديريت نقش .3 
)هاي گروههمه( به فرد يا افراد موجود در سازمان هاارسال نامه: هاي درون سازمانيارسال نامه .4 

ارسال نامه به بيرون سازمان، از طريق دبيرخانه: هاي برون سازمانيارسال نامه .5 
قابليت بارگذاري فايل و اختصاص دادن حق دسترسي به فرد، افراد موجود : سيستم اشتراك گذاري فايل .6

 هاي مختلفدر گروه، يا گروه

رساني اعضاي يك گروه كه دسترسي به آن تنها توسط اعضاي آن گروه حلي براي اطلاعم: تابلو اعلانات .7
 .باشدميسر مي

هاي ها، در زمانها، بايگاني و در صورت لزوم بازيابي آنبراي محافظت از نامه: سيستم بايگاني و پشتيبان .8
 .شودها پشتيبان تهيه ميمشخصي توسط اين سيستم از آن

ي حاضر به امضاي نمايندگان طرفين ت جلسه بعد از ظهر به پايان رسيد، و صور1:30ت ي فوق در ساعجلسه
  .رسيد

  ي پيمانكار          نماينده            نمايندگان كارفرما

           محمد مهدي صادق                         افشين سيما
         سعيد روانشاد
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  به نام خدا

  
  

  ي الكترونيكيي سيستم دبيرخانههاي نهايي پروژهديي تغيير و تصويب نيازمنصورتجلسه
  

ي سيستم دبيرخانه هاي پروژهي نهايي تغيير نيازمندي جلسه1384ماه  دي23 صبح روز يكشنبه 9در ساعت 
ي  شرح خدمات ارائه شده3ي پيمانكار صورت گرفت و در آن بند الكترونيكي با حضور نمايندگان كارفرما و نماينده

  :گردد به شرح ذيل اصلاح مي84ژه در تاريخ دوازدهم آبان اين پرو

هاي مرتبط هاي برون سازماني، به علت عدم امكان نصب اين سيستم در شركتسازي قابليت ارسال نامهپياده .1
سازي شده و با با شركت طرف قرارداد، فعلاً مقدور نبوده و در صورت نياز بعداً به صورت جداگانه پياده

 .گرددسازي مي مجتمعسيستم فعلي

گذاري فايل غير سازي سيستم اشتراكها، پيادههاي هر يك از گروهها به نامهبا توجه به قابليت پيوست فايل .2
 .ضروري تشخيص داده شد و از سيستم حاضر حذف گرديد

- و پيادهسازي سيستم بايگاني و پشتيبان موقتاً از اين سيستم حذف گرديدهبه علت ضيق زمان تحويل پياده .3

 .سازي آن در صورت لزوم طي قرارداد متمم به قرارداد حاضر الحاق خواهد گرديد

 به - در صورت فراموش كردن رمز عبور-امكان ارسال رمز عبور كاربر به آدرس پست الكترونيكي وي  .4
 .هاي سيستم اضافه گرديدقابليت

 . ميسر گردد سيستمAdmin امكان تعريف و تغيير حقوق دسترسي هر نقش، توسط  .5

  . به پايان رسيد، موارد فوق با توافق كامل مصوب گرديده و به امضاي طرفين رسيد11:30ي فوق در ساعت جلسه

  

  ي پيمانكار          نماينده            نمايندگان كارفرما

  علي دبيرمقدم                افشين سيما

  سعيد روانشاد
  

 ١٣٢
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